                                                                                                                                                                                                                                     ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  05.12.2024  № 700 

р.п. Красногородск

	Об утверждении Административного  регламента Администрации Красногородского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Согласование места расположения объекта (объектов) розничной продажи алкогольной продукции по отношению к местам массового скопления граждан и нахождения источников повышенной опасности, на которых ограничивается розничная продажа алкогольной продукции»
	


В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ
"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Красногородского муниципального округа, Администрация Красногородского муниципального округа  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1. Утвердить Административный регламент Администрации Красногородского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Согласование места расположения объекта (объектов) розничной продажи алкогольной продукции по отношению к местам массового скопления граждан и нахождения источников повышенной опасности, на которых ограничивается розничная продажа алкогольной продукции» согласно приложению. 
         2. Считать утратившим силу постановление Администрации Красногородского района от 13.05.2013 № 303 «Об утверждении Административного регламента Администрации Красногородского района по предоставлению муниципальной услуги «Согласование места расположения объекта (объектов) розничной продажи алкогольной продукции по отношению к местам массового скопления граждан и нахождения источников повышенной опасности, на которых ограничивается розничная продажа алкогольной продукции» (в ред. от 07.10.2014 № 515, от 25.03.2016 № 125). 
         3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в сетевом издании «Нормативные правовые акты Псковской области» (https://pravo.pskov.ru/) и подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте Красногородского муниципального округа.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Красногородского муниципального округа – начальника отдела по экономике и сельскому хозяйству.


Глава  Красногородского муниципального округа                        В.В.Понизовская


Верно                                    А.П.Картель
	
	

                                                         Приложение
                                                  к постановлению 
                   Администрации Красногородского 
                                      муниципального округа 
                                      от 05.12.2024 № 700


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Красногородского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Согласование места расположения объекта (объектов) розничной продажи алкогольной продукции по отношению к местам массового скопления граждан  и нахождения источников повышенной опасности, на которых ограничивается  розничная продажа алкогольной продукции».
1. Общие положения

             1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование места расположения объекта (объектов) розничной продажи алкогольной продукции по отношению к местам массового скопления граждан и нахождения источников повышенной опасности, на которых ограничивается розничная продажа алкогольной продукции» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт  предоставления Администрацией Красногородского муниципального округа  муниципальной услуги «Согласование места расположения объекта (объектов) розничной продажи алкогольной продукции по отношению к местам массового скопления граждан и нахождения источников повышенной опасности, на которых ограничивается розничная продажа алкогольной продукции» (далее - муниципальная услуга). 
                 1.2. Круг заявителей.

    Потребителями муниципальной услуги являются юридические лица (далее - заявители), а также физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями, выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

 1.3. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги предоставляется заявителям непосредственно в помещении Администрации Красногородского муниципального округа или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ), по электронной почте, в сети «Интернет», по телефону.        Муниципальная услуга предоставляется специалистом отдела по экономике и сельскому хозяйству Администрации Красногородского муниципального округа (далее – должностное лицо) в соответствии с должностной инструкцией.

                Юридический адрес: 182370, р.п. Красногородск, ул. Советская, д. 6, каб. №    28
                Адрес электронной почты: krasnogorodsk@reg60.ru

                Официальный сайт в сети «Интернет»: https://krasnogorodsk.gosuslugi.ru/.
                Номер телефона для справок: 8(81137)2-18-07

            1.4. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами:

                понедельник – четверг: с 9-00 до 18-00 (перерыв: 13-00 - 14-00);

                пятница: с 9-00 до 17-00 (перерыв: 13-00 - 14-00);

                суббота - воскресенье: выходные дни.

 


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:

Согласование места расположения объекта (объектов) розничной продажи алкогольной продукции по отношению к местам массового скопления граждан и нахождения источников повышенной опасности, на которых ограничивается розничная продажа алкогольной продукции.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную  услугу:

Муниципальная услуга предоставляется отделом Администрации Красногородского муниципального округа (далее - отдел) и исполняется главным специалистом отдела по экономике и сельскому хозяйству Администрации Красногородского муниципального округа.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- согласование места  расположения объекта (объектов) розничной продажи алкогольной продукции по отношению к местам массового скопления граждан и нахождения источников повышенной опасности, на которых ограничивается розничная продажа алкогольной продукции;

- отказ в согласовании места  расположения объекта (объектов) розничной продажи алкогольной продукции по отношению к местам массового скопления граждан и нахождения источников повышенной опасности, на которых ограничивается розничная продажа алкогольной продукции.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по согласованию составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Федеральный  закон  от 22.11.1995 № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции";
- Федеральный  закон  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- приказ Государственного комитета Псковской области по экономическому развитию, промышленности и торговле от 25.04.2011 № 147 «О временном порядке определения органами местного самоуправления Псковской области прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции";
            - Устав Красногородского муниципального округа;

- иные документы.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявители направляют в Администрацию Красногородского муниципального округа заявление, подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление (Приложение  1). Заявление может быть заполнено на бланке заявления от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.
Заявление должно быть надлежащим образом оформлено:

- указаны все необходимые реквизиты в соответствии с установленной формой с указанием даты заполнения, подписи заявителя;

- текст должен быть разборчив, наименования юридических лиц - без сокращения;

- не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в нем исправлений;

- не должно быть исполнено карандашом;

- не должно иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.

2.6.2. В заявлении должны быть указаны:

- полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц, и перечень мест осуществления деятельности.

Администрация Красногородского муниципального округа  не вправе требовать от заявителя представления иных документов.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.7.1. Оснований для отказа в приеме заявления, поданного в форме документа на бумажном носителе, не имеется.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
- несоблюдение требований подпункта 2.6.1.-2.6.2. пункта 2.6. настоящего раздела;
 
            - несоответствие места расположения объекта (объектов) розничной продажи алкогольной продукции по отношению к местам массового скопления граждан и нахождения источников повышенной опасности, на которых ограничивается продажа алкогольной продукции в соответствии с требованиями законодательства;

- предоставление недостоверных сведений о заявителе, указанных в заявлении;

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать розничную продажу алкогольной продукции.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

            Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
При подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги либо при обращении заявителя по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, время ожидания в очереди не должно превышать 20 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
   2.11.1. Заявление, поступившее в Администрацию Красногородского муниципального округа  лично от заявителя, в виде почтового отправления, регистрируется в установленном порядке специалистом Управления делами Администрации Красногородского муниципального округа  в день поступления заявления.
            2.11.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю выдается расписка из автоматизированной информационной системы многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявления.

  2.11.3. При направлении заявления посредством Единого портала или Регионального портала заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Единого портала или Регионального портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления.
 2.12. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, месту для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
          2.12.1. Организация приема заявителей осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в пункте 1.4. настоящего Административного регламента.
          2.12.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения. 

          Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, письменными столами, канцелярскими товарами.
          2.12.3. При оказании муниципальной услуги, должны быть обеспечены условия для беспрепятственного доступа инвалидов в здание, в котором оказывается услуга и получение услуги в соответствии со следующими требованиями:

          - возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из него;

          - содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него;

          - возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью должностных лиц, предоставляющих услугу;

          - сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории здания;

          - оказание инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной форме порядка предоставления и получения услуги, оформление необходимых для ее предоставления документов, ознакомление  инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

          - обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

          - обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;

         - размещение носителей информации о порядке предоставления услуги инвалидам с учетом ограниченной их жизнедеятельности, в том числе, при необходимости, дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации;

        - наличие бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе парковки для специальных транспортных средств инвалидов;
        - оказание должностными лицами иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими наравне с другими лицами.
        2.13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
       Показатели доступности муниципальной услуги:

        - простота и ясность изложения информационных документов;

        - короткое время ожидания услуги;

        - возможность получения муниципальной услуги в МФЦ (многофункциональном центре) при наличии соглашения о взаимодействии с МФЦ при предоставлении муниципальной услуги.

        Показатели качества муниципальной услуги:

        - соблюдение сроков и последовательности административных процедур; 

        - отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, совершенные работниками органа местного самоуправления; 

        - количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета консультаций).

        Заявитель вправе оценить качество предоставления   муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого портала, Регионального портала, терминальных устройств. 

        Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем лично при обращении в Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, в личном кабинете на Едином портале, на Региональном портале, в МФЦ.

       Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом МФЦ по выбору заявителя независимо от места его жительства или места фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу.

       2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
       
       2.14.1. Заявители в целях получения муниципальной услуги обращаются в орган, предоставляющий муниципальную услугу, непосредственно или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр).

       2.14.2. Особенности предоставления муниципальных услуг в упреждающем (проактивном) режиме.

      В соответствии с частью 2 статьи 7.3 Федерального закона N 210-ФЗ Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" случаи и порядок предоставления государственных и муниципальных услуг в упреждающем (проактивном) режиме устанавливаются административным регламентом.
      Упреждающее (проактивное) предоставление услуги возможно при первичном обращении заявителя и (или) законного представителя заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, за получением соответствующей муниципальной услуги, либо при повторном предоставлении заявителю и (или) законному представителю заявителя аналогичной услуги.

      2.14.2.1. Случаи и порядок предоставления муниципальных услуг в упреждающем (проактивном) режиме.

      2.14.2.2. Случаи предоставления муниципальных услуг в упреждающем (проактивном) режиме.

      В случаях, если заявителю и (или) законному представителю заявителя было отказано по уважительной причине в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренный пунктом 2.8. настоящего административного регламента, заявитель и (или) законный представитель в соответствии с частью 2 статьи 7.3 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" имеет право на повторное обращение о предоставлении муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме, на следующих основаниях, если:

      - заявитель и (или) законный представитель заявителя уведомлен о возможности предоставления муниципальных услуг в упреждающем (проактивном) режиме и дал согласие на предоставление муниципальной услуги  упреждающем (проактивном) режиме;

      - устранены нарушения, являвшиеся основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги.



      2.14.2.3. Порядок предоставления муниципальных услуг в упреждающем (проактивном) режиме:

      - заявитель и (или) законный представитель заявителя уведомляется о возможности предоставления муниципальных услуг в упреждающем (проактивном) режиме и дает согласие на предоставление муниципальной услуги упреждающем (проактивном) режиме.

      По решению органа, предоставляющего муниципальную услугу, согласие гражданина, возможно, предварительно получить на портале государственных услуг (в случае, если заявитель имеет личный кабинет) или при первичном обращении заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, за получением соответствующей муниципальной услуги.

      2) получения заявителем сведений о ходе рассмотрения устраненных нарушений, являвшиеся основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
 
      3) получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги.
       2.14.3. Предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр организуется в порядке, установленном соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией Красногородского муниципального округа, путем:

       - предоставления в установленном порядке информации заявителям и обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;
       - подачи заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и приема таких заявления и документов;

       - получения заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления;
       - выдачи заявителю документов, полученных от органа, предоставляющего муниципальную услугу, по результатам предоставления муниципальной услуги.

       2.14.4. В электронной форме муниципальная услуга предоставляется с использованием Единого портала и Регионального портала при наличии технической возможности путем:

       - предоставления в установленном порядке информации заявителям и обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

       - подачи заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и приема таких заявления и документов уполномоченным органом с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала и Регионального портала;

       - получения заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления;
       - получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

       2.14.5. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации".

       2.14.6. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

       - единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

       - единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур в электронной форме


      

3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.
      3.1.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
      - прием заявления;

      - рассмотрение заявления о согласовании места расположения объекта (объектов) розничной продажи алкогольной продукции по отношению к местам массового скопления граждан и нахождения источников повышенной опасности, на которых ограничивается розничная продажа алкогольной продукции;

      - выдача или направление ответа заявителю.

      3.2. Административная процедура «Прием и регистрация заявления»
      3.2.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление заявления в Администрацию Красногородского муниципального округа.

      3.2.2. Заявление, поступившее в Администрацию Красногородского муниципального округа, регистрируется специалистом, в компетенцию которого входят прием, регистрация и распределение поступающей и исходящей корреспонденции в соответствии с правилами делопроизводства, принятыми в Администрации Красногородского муниципального округа, в день поступления заявления и не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления заявление  передается в отдел. Копия заявления с отметкой о дате приема вручается заявителю при приеме заявления.

      3.2.3. Результатом исполнения административной процедуры является передача зарегистрированного заявления в отдел.
      3.3. Административная процедура «Рассмотрение заявления, принятие решения в предоставлении муниципальной услуги»
      3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления о согласовании места расположения объекта (объектов) розничной продажи алкогольной продукции по отношению к местам массового скопления граждан и нахождения источников повышенной опасности, на которых ограничивается розничная продажа алкогольной продукции, является поступление его в отдел Администрации Красногородского муниципального округа и передача в день поступления  должностному лицу отдела.

      3.3.2. Должностное лицо в течение 5 рабочих дней со дня поступления к нему документов проводит проверку, а именно:

      - запрашивает необходимые документы и проверяет достоверность и полноту представленных сведений в соответствии с установленными требованиями;

      - проверяет сведения, указанные в заявлении, в едином государственном реестре юридических лиц Управления ФНС России по Псковской области;

      - сверяет место расположения объекта заявителя по отношению к местам массового скопления граждан и нахождения источников повышенной опасности, на которых ограничивается розничная продажа алкогольной продукции;

      - готовит проект ответа и передает его на согласование руководителю отдела.
      3.3.3. Результатами исполнения административной услуги являются:

      3.3.3.1. Если поданное заявление и предоставленные сведения соответствуют установленным требованиям, ответственный специалист отдела:

       - готовит документ о согласовании с указанием: места расположения объекта (на прилегающей территории или за пределами прилегающей территории), наименования муниципального образования, номера и даты нормативного акта, определяющего прилегающие территории, должности, фамилии, имени, отчества лица, уполномоченного утверждать данный документ; документ заполняется от руки или машинописным способом;

       - передает подготовленный документ на согласование руководителю отдела.

       3.3.3.2. Если поданное заявление не соответствует установленным требованиям, выявлено расхождение в сведениях, указанных в заявлении, с документами, полученными из соответствующих органов, специалист отдела готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по согласованию с указанием причин отказа.

       3.3.4. Результатом исполнения административной процедуры является передача руководителю отдела проекта документа о согласовании либо проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (постановление Администрации Красногородского района).

       3.4. Административная процедура «Выдача или направление заявителю ответа на заявление или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
      3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является передача должностным лицом отдела  руководителю отдела проекта ответа о согласовании либо проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

      3.4.2. Руководитель отдела в день поступления к нему одного из проектов документов, указанных в пункте 4.1. настоящего подраздела, согласовывает его и передает на подпись Главе Красногородского муниципального округа.

      3.4.3. Документ о предоставлении муниципальной услуги утверждается Главой Красногородского муниципального округа в течение одного рабочего дня, следующего за днем передачи документа на подпись, заверяется печатью Администрации Красногородского муниципального округа и передается для регистрации специалисту, в компетенцию которого входят прием, регистрация и распределение поступающей и исходящей корреспонденции, в соответствии с правилами делопроизводства, принятыми в Администрации Красногородского  муниципального округа.

      3.4.4. Постановление Администрации Красногородского муниципального округа об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается Главой Красногородского муниципального округа в течение одного рабочего дня, следующего за днем передачи его на подпись, передается специалисту, в компетенцию которого входят прием, регистрация, распределение поступающей и исходящей корреспонденции в соответствии с правилами делопроизводства, принятыми в Администрации Красногородского муниципального округа.

Максимальный срок выполнения административных действий составляет 1 рабочий день.

      3.4.5. Специалист Администрации Красногородского муниципального округа, в должностные обязанности которого входит регистрация исходящей корреспонденции, в день поступления к нему подписанного Главой Красногородского муниципального округа постановления Администрации Красногородского муниципального округа о согласовании или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в установленном порядке регистрирует поступившие документы и передает должностному лицу отдела.

     3.4.6. Должностное лицо отдела выдает (направляет) документ(ты) получателю муниципальной услуги о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение одного рабочего дня со дня поступления к нему зарегистрированных документов .

     3.4.7. Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю постановления Администрации  Красногородского муниципального округа  о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента


    4.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги, соблюдением последовательности действий осуществляется руководителем отдела.
    4.2. Ответственность за исполнение муниципальной услуги возлагается на отдел.
    4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан.
    4.4. Контроль осуществляется в виде плановых и внеплановых проверок. При проведении проверки рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные вопросы) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверки осуществляются на основании: обращений граждан; решения Главы Красногородского муниципального округа; поступивших сведений из средств массовой информации.
    4.4.1. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы отдела. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

    - соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

    - правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

    4.4.2. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

    - получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Псковской области и нормативных  правовых актов Администрации Красногородского муниципального округа;

    - обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

    4.5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

    4.6. Должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения Административного регламента.

    4.7. Персональная ответственность должностных лиц  закреплена  в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц, муниципальных служащих.

    5.1. Заявитель имеет право обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги и повлекшие за собой нарушение прав, свобод и законных интересов заявителя.
    5.2. Предметом досудебного (внесудебного) порядка обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц и муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, является нарушение прав, свобод или законных интересов заявителя.
    Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
   - нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставлении двух и более муниципальных услуг в многофункциональных центрах при однократном обращении заявителя;
   - нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
  -  требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
  - отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
  - отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона;
  - за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными нормативными правовыми актами;
  - отказ органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

  - нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
  - приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
  - требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7  Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона № 210-ФЗ.
   5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
   5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган местного самоуправления публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям этих организаций.

    5.3.2.  Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, официального сайта многофункционального центра, Регионального портала, Единого портала, информационной системы досудебного обжалования, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
    5.3.3. Жалоба должна содержать:
    - наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, указание на должностное лицо либо муниципального служащего органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
    - фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
    - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников;
    - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа местного самоуправления либо муниципального служащего органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
    5.4. Основанием для процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация жалобы заявителя.
    Регистрация жалоб выполняется специалистом, ответственным за делопроизводство.
    5.5. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочием по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
    5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
    - жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами;
    - в удовлетворении жалобы отказывается.
    5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.6. Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
    В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению  в ответе заявителю дается информация  о действиях, осуществляемых Администрацией округа в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносят извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получении муниципальной услуги.
    В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
    Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.
    5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
    5.9. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ПО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ПО «МФЦ» и Администрацией Красногородского муниципального округа. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ПО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию Красногородского муниципального округа посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;

в) проводит проверку правильности заполнения обращения;

г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;

д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;

ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию Красногородского муниципального округа:

- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заявителя в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации Красногородского муниципального округа, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации Красногородского муниципального округа, по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации Красногородского муниципального округа сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
	
	                                                                               

                                                                                     Приложение 1 
к Административному регламенту Администрации Красногородского муниципального округа предоставления муниципальной услуги «Согласование места расположения объекта (объектов) розничной продажи алкогольной продукции по отношению к местам массового скопления граждан и нахождения источников повышенной опасности, на которых ограничивается розничная продажа алкогольной продукции», утвержденного постановлением Администрации Красногородского района  от                  № 

	
	


	
	Главе Красногородского муниципального округа
____________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

    Организация: __________________________________________________________________
                        (полное и (или) сокращенное наименование и 
                      организационно-правовая форма юридического лица)

    Юридический адрес: ___________________________________________________________
    Почтовый адрес: _______________________________________________________________
    ИНН организации _______________________ ОГРН ________________________________
    Руководитель организации ______________________________________________________
    Телефон, факс, e-mail ___________________________________________________________
    Прошу  согласовать  расположение  объекта  (объектов) розничной продажи

алкогольной  продукции  по отношению к местам массового скопления граждан и

нахождения  источников  повышенной  опасности,  на  которых  ограничивается

розничная продажа алкогольной продукции.

Перечень мест осуществления деятельности

	 N  
п/п 
	     Территориально обособленный объект:      
     тип (магазин, павильон, кафе и т.п.)     
	 Адрес расположения  

	
	
	


    Дата подачи заявления "____" ________________ 20___ года

    М.П. __________________________________________________________________

            (подпись заявителя, Ф.И.О. руководителя юридического лица

          (уполномоченного лица, с указанием наименования и реквизитов

                          управомочивающего документа))

    Документы приняты _____________________________________________________

                        (Ф.И.О., подпись специалиста, принявшего документ)
